
Sommerfest-sjekklisten 2026
Alt du trenger for å planlegge en uforglemmelig bedriftsfest

eventum.no

Mars–april Grunnlaget

Sett dato (unngå fellesferier og helligdager)

Definer budsjett per person (enkel / mellom / premium)

Avklar antall g jester (planlegg for 80–90 % oppmøte)

Send forespørsler til minst 3 lokaler

Bestem inne, ute eller begge deler

April–mai Booking og detaljer

Book lokalet — bekreft skriftlig

Avklar meny og drikkepakke (allergier/spesialkost!)

Planlegg underholdning eller aktiviteter

Send invitasjoner til alle ansatte

Sjekk avbestillingsvilkår

Mai–juni Oppfølging

Følg opp påmeldinger — bekreft endelig antall med lokalet

Avtal transport/parkering for g jestene

Bestill AV-utstyr hvis lokalet ikke inkluderer det

Planlegg program (tale, quiz, aktiviteter)

Utpek en ansvarlig person for festdagen

Festdagen Siste sjekk

Test AV-utstyr og mikrofon

Sjekk bordplassering og dekorasjoner

Bekreft kontaktperson hos lokalet

Ha plan B for vær (hvis utendørs)



Sommerfest-sjekklisten 2026 — Side 2

Budsjett per person

Enkel

500–800 kr

Mellom

800–1 500 kr

Premium

1 500–3 000 kr

Mat Enkel buffet / grill Tre-retters / kvalitetsbuffet Gourmet, flere retter

Drikke Begrenset pakke Åpen bar 3–4 timer Full premium bar

Lokale Enkel uteplass Dedikert rom med AV Eksklusivt, full service

Underholdning Egen spilleliste DJ / enkel underholdning Live band, aktiviteter

Husk i budsjettet

AV-utstyr og teknisk support kr

Transport / taxi-vouchers kr

Dekorasjoner og blomster kr

Tips til servering (10–15 %) kr

Overtidstillegg kr

Buffer (10–15 % av total) kr

= Totalbudsjett kr

Rask utregning

g jester × kr per person = kr + 15 % buffer = kr total



Sommerfest-sjekklisten 2026 — Side 3

Lokalsammenligning

Kriterium Lokale 1 Lokale 2 Lokale 3

Navn

Kapasitet (sittende/stående)

Inne/ute/begge

Catering inkludert?

AV-utstyr inkludert?

Pris per person

Avbestillingsvilkår

Transport/parkering

Tilg jengelig dato?

Totalinntrykk (1–5)

5 spørsmål å stille lokalet

1. Hva er inkludert i prisen — og hva koster ekstra?

2. Har dere regnplan / innendørs alternativ?

3. Kan menyen tilpasses allergier og spesialkost?

4. Hva skjer hvis vi må endre dato eller avlyse?

5. Når er siste frist for å bekrefte endelig antall?

Finn og sammenlign sommerfest-lokaler på Eventum — filtrer på g jester, beliggenhet

og budsjett.

eventum.no/sommerfest/oslo

https://eventum.no/sommerfest/oslo

